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KARTIBA
par macibu sociala tikla MYKOOB aizpildisanu

Jelgavas Tehnikuma
Izdota saskana ar 2021.gada 10.augusta
MK noteikumiem 528 " Vispargjas izglitibas iestazu
un profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska
procesa un eksaminacijas centru profesionalas
kvalifikacijas ieguves organizéSanai
obligati nepiecie3ama dokumentacija, 2.3., 2.4., 2.5.,
2.6.,2.7.6.,2.7.7. un 2.12. punktu,
Jelgavas tehnikuma nolikumu

I. Visparigie jautajumi

Macibu socialais tikls MYKOOB (turpmak — Mykoob) ir izglitibas iestades pedagogiska

procesa organizicijas dokuments, kas paredzets administracijas, grupu audzinataju un macibu

priekSmetu pedagogu pienakumu darba ar Mykoob, ka arT lieto$anas nosacfjumu datu

ievadi$anai, datu ievadi$anas terminu noteik$anai un atskai$u sagatavosanai.

Mykoob ieraksti tiek veikti, ievérojot Valsts valodas likuma noteiktas normas.

Mykoob ir pedagogiska procesa organizacijas elektroniska vide, kas paredz€ta izglitojamo

macibu sasniegumu un kaveéjumu uzskaitei.

Mykoob norada:

4.1

. macibu nodarbibas tematu;

4.2. izglitojama sanemtos vért§jumus (ikdiena (ieskaites), semestri, gada, valsts parbaudes

4.3.

darbos), modula nosléguma parbaudijumos utt.;
izglitojama kavéjumus (noradot atseviski kavéto stundu skaitu slimibas dél, kavéto stundu

skaitu citu attaisnojo$u iemeslu dél, neattaisnoti kaveto stundu skaitu);



4.4. grupas macibu gada gala rezultatus (nodarbibu vai macibu priek3metu (moduli), stundu
skaitu, semestra, gada vai galigo vértéjumu, semestra un eksamenu sesiju parbaudijumu
vértéjumu, prakses veért€jumu, kavétas stundas);

4.5. informaciju par izglitojama iepazistind$anu ar iek§&jas kartibas noteikumiem, drosibas
noteikumiem un evakuacijas planu saskana ar normativo aktu, kas nosaka kartibu, kada
nodrodinama izglitojamo drogiba izglitibas iestades un to organiz&tajos pasakumos.

5. Mykoob izmanto komunicgSanai ar izglitojamo vecakiem vai vinu likumiskajiem parstavjiem
par macibu procesu.
6. legiitajiem macibu sasniegumiem Mykoob tiek lietoti $adi apzZTmejumi:

6.1. ballés, atbilstosi 10 ballu vértésanas skalai;

6.2. i — ieskaitits;

6.3. ni — nav ieskaitits;

6.4. nv — nav vertéjuma,

6.5. a — atbrivots sporta;

6.6. % - procenti.
7. Mykoob aizpilda grupu audzinataji un attiecigo macibu prieksmetu pedagogi.

II. Izglitibas metodika IKT joma pienakumi, lietojot Mykoob

Izglitibas metodikis IKT joma:

8.1 Veic izglitojamo datu bazes koordiné$anu (pievieno, atskaita, pieskir
lietotdja paroles, ievada vecaku personas datus) un veic parcelSanu no
iepriek§€ja kursa uz nadkamo kursu lidz 3 1.augustam.
5.2, Veic izglitojamo kavéjumu uzskaiti:
8.2.1.péc direktora rikojuma;
8.2.2.vecaku vai juridiskas personas iesniegums par kavgjumiem
ilgaka laika perioda,
Visu macibu noradot iemeslu (sports, projekti, gimenes pasakums utt.).
gadu Grupu audzinataji
iesniedz iesniegumu par izglitojama kavétam stundam ne
vélak ka otraja diena péc
atgrie$anas izglitibas iestade.

8.3. Seko Mykoob sistémas darbibas kvalitatei un ierosina nepiecieSamos
uzlabojumus.
8.4. Sniedz konsultaciju pedagogiem un izglitojamiem par Mykoob

lietosanu.




III. Grupu audzinataju pienakumi, lietojot Mykoob

9. Grupu audzinataji regulari:

9.1

9.2,

8.4,

Septembra pirmaja nedéla

Veic izglitojamo vecaku koordinésanu (ievada vecaku
personas datus).

Informé izglitojamos par Mykoob lietoSanas kartibu,
parbauda izglitojamo personas datu pareizibu

Informé izglitojamo vecakus vai vipu likumiskos
parstavjus (turpmak — vecaki) par Mykoob izmanto$anas
iespgjam — izglitojamo dienasgramatu, vért€jumiem un
e-pasta sanemsanu.

9.4.

Visu macibu gadu

Seko izglitojamo sekm@m, veicina un motive
izglitojamos paaugstinat nepietickamos vertgjumus (zem
4 ballem - visparizglitojo$ajos priek§metos, zem 35
ballém — profesionalajos priekSmetos un/vai nv).

9.5.

Katra semestra beigas

Izdruka no Mykoob liecibas un izsniedz izglitojamajiem.
l.un  2kursa audzinataji liecibas kopiju iesniedz
lietvedei, lai ievietotu katra izglitojama personas lieta.

9.6.

Katra ménesa beigas

Izdruka no Mykoob liecibas “vért§jumus un
apmekl&jumu” un izsniedz izglitojamajiem.

a.7.

Tr1s darba dienu laika no
iesnieg8anas briza

levada Mykoob kavEjumus attaisnojosus dokumentus:
9.7.1. medicinisko izzinu vai policijas pavesti;
9.7.2. vecaku iesniegumu/zinojumu par kavéjumu lidz
tris dienam ménesi, noradot
iemeslu (sports, gimenes pasakumi utt.).

2.8.

Regulari visu macibu gadu

Registré individualas sarunas ar izglitojamajiem un
vecakiem e-zurnala, noradot datumu, sarunas t€ému.

9.9,

Katru nedélu (Iidz
piektdienai)

Mykoob aizpilda audzinasanas nodarbibu saturu
atbilstosi tarificétajam stundu skaitam,

IV. Macibu priekSmetu pedagogu pienakumi, lietojot Mykoob

10. Miacibu priekSmetu pedagogi regulari:

10.1 5 — 10 minates stundas Veic ierakstus Mykoob, atzimé kav&umus, noradot
sakuma macibu stundas t€ému, formulé sasniedzamo rezultatu.
10.2. lenricksia diend Ievieto SKOLO.lv platforma uzdotos uzdevumus (darba
epriek$gja diena il
lapas, parbaudes darba uzdevumus utt.).
10.3. Pedagogi iepazistina izglitojamos ar to saturu un
Vi T uzdevumiem, ka arT iepazistina ar vértéSanas
ienu nedelu pirms ool _ "y ;o
ot e kI_'lte'_I‘ll_]lem. Macibu p.rleksmetu' ped.agogll ieraksta
vertejumus Mykoob ailé “leskaite”, ieskai¥u kartas
numuru, noradot atbilstosi ieskaites nosaukumu.
10.4. Tris dienu laika péc Izglitojamo  iegitos veérté§jumus pedagogi ievada
parbaudes darba veikSanas | Mykoob.
19.5. Ja izglitojamais izlabojis iepriek$gjo vértéjumu (,,nv?,
Konsultacijas laika »1”, %27, ,3” ... ), macibu priekdmetu pedagogi dz&% un
ieliek uzlaboto vértéjumu.
10.6. L1dz katra ménesa 20. Ja izglitojamais ilgstosi slimibas dé] (10 un vairak

datumam

dienas) neapmekle izglitibas iestadi, tad macibu




prickdmetu pedagogi ieskaiSu veért&jumus var neizlikt,
atstajot brivas vietas. Bet I1dz katra ménesa 20.datumam
pedagogi brivaja vieta ieliek “nv”.

10.7.

Tris dienu laika péc
parbaudes darba veik$anas

Ja izglitojamais neattaisnotu kav&jumu d&] nav pildijis
parbaudes darbu vai nav nodevis darbu, pedagogi
ieskaiSu vertéjumu Mykoob ieliek “nv”.

10.8.

Regulari visu macibu gadu

10.8.1.Registré individualas sarunas ar izglitojamajiem
un vecakiem e-zurnala, noradot datumu, sarunas tému.
10.8.2. registrét izteiktds piezimes izglitojamajiem
Mykoob, noradot datumu un parkapuma tému.

14.9:

Lidz administracijas
noteiktajam datumam

lidz 31. augustam katru
macibu gadu

Tiek izlikti vertgjumi visos macibu priekSmetos un
praks@s par semestri un galigais vertgjums:

10.9.1. ja macibu priekSmets vai prakse turpinas, tad
tiek izlikts semestra veértgjums;

10.9.2. ja macibu priekSmets vai prakse neturpinas,
tad tiek izlikts semestra vértéjums, gada un galigais
vert€jums macibu priekSmeta/prakse;

10.9.3. ja izglitibas programmas TstenoSanas plana
noradits, ka macibu priek$mets noslédzas ar eksamenu,
tad eksamena vért€jums tiek izlikts Mykoob un tiek
nemts vérd izlikta macibu priekSmeta galigais
vert€jums;

10.9.4. ja macibu priekSmets beidzas, tiek ievadits
galigais vertgjums I1dz katra macibu semestra beigam;

10.9.5. visparizglitojoSajos macibu priek§metos,
kuros ir Valsts nosl€guma parbaudijums, tiek izlikti visu
semestru veért€jumi un galigais vértéjums;

10.9.10.Valsts nosléguma parbaudijuma vért€jumus
macibu priekSmeta skolotajs ieraksta Mykoob;

10.10

10.11.

Ja macibu priek$metu
pasniedz vairaki pedagogi

semestra vertg§jumu macibu prick$meta izliek macibu
priekSmeta pedagogs ar lielako stundu skaitu,
saskanojot ar pargjiem konkrétd macibu prick§meta
pedagogiem.

galigo veértéjumu macibu priek$meta izliek pedagogs,
kur$ priek§metu pasniedz nosléguma semestri, gada.

10.12.

Piecu darba dienu laika

organiz€t prakses aizstavésanu, aizpildit protokolu un
ierakstit ~ veért€jumus  Mykoob  aile  “Prakses
aizstaveésana”.

19,13,

Katra macibu priekSmeta
pedagogam, nepiecieSams
obligati

levadit Mykoob, rakstu darbu laboSana “RDL”,
pamatojoties uz pedagoga tarifikacija planoto stundu
skaitu macibu priek$meta.

10.14.

Katra nodarbiba

Pedagogs ieraksta sasniedzamo rezultatu Mykoob ailé
“Sasniedzamais rezultats” .

Gadijumos, kad sasniedzamais rezultats tiek izteikts
procentos, tos ieraksta ailé “Sasniedzamais rezultats”.

10,18,

Sporta pedagogiem

ja izglitojamais no sporta ir atbrivots ar arsta zimi,
vértéjumu ailé liek apzim&jumu ,,a” (atbrivots).

10.16.

5 — 10 minttes konsultacijas

sakuma

Veic ierakstus Mykoob, atzim&jot izglitojamos un
konsultacijas t€mu.




V. Izglitibas metodiku piendkumi, lietojot Mykoob

11. Izglitibas metodiku pienakumi:

I1.1. Sekot pedagogu ievadito stundu skaitam, temata

atbilstibai macibu priekSmeta programmai, sasniedzamo

e rezultatu, modulu nosléguma parbaudijumu, parbaudes
Regulari macibu gada oy b s
laika darbu un patstavigo darbu satura ierakstiem Mykoo .

11.2. Parbaudit 4.kursu audzinatagju macibu gada beigas

sagatavotos, izdrukatos un ar metodikiem saskanotos
macibu priek$metu galigo vértéjumu kopsavilkumus.

11.3. Izglitibas metodikis parbauda pedagogu ierakstus
Mykoob (stundas t€ma, sasniedzamais rezultats,
Reizi ménest eksamens, semestra vért§jums, modula nosléguma

parbaudtjums utt.), un par parbaudés veiktajiem
novérojumiem veic ierakstus Zurnala pielikuma.
11.4. | Visa macibu gada laika Sekot modulu péctecibai, atbilstosi macibu programmai.

VI. Direktora vietnieku pienakumi, lietojot Mykoob

12.1. Sekot pedagogu un audzinataju ievadito stundu skaitam, temata atbilstibai macibu

prickSmeta programmai, parbaudes darbu un patstavigo darbu satura ierakstiem Mykoob.
13.2. Veikt macibu sasniegumu un disciplinas analizi pa semestriem un macibu gada.

14.3. Reizi ménesi direktora vietniece izglitibas joma parbauda pedagogu ierakstus ‘Mykoob
(vertéjumi, ieskaites, stundu skaits, eksamens, semestra vertjums, modula nosléguma
parbaudijums, sasniedzamais rezultats, konsultdcijas utt), un par parbaudés veiktajiem

novérojumiem veic ierakstus Zurnala pielikuma.

15. Reizi ménesi direktora vietniece audzinasanas joma parbauda grupu audzinataju audzinasanas
stundu aizpildiSanas kartibu un izglitojamo kavéjumu uzskaiti, un par parbaudés veiktajiem

novérojumiem veic ierakstus Zurnala pielikuma.

16. Parbaudit 4.kursu audzinataju macibu gada beigas sagatavotos, izdrukatos un ar metodikiem

saskanotos macibu priek§metu galigo vértéjumu kopsavilkumus.
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