APSTIPRINATS
ar Jelgavas tehnikuma
direktora 2026. gada 10. aprilt

rikojumu Nr.1-8/136

KARTIBA

par digitalas izglitibas sistemas Mykoob aizpildiSanu
[zdota saskana ar 2021.gada 10.augusta
MK noteikumiem 528 " Vispargjas izglitibas iestazu
un profesionalas izglitibas iestaZzu pedagogiska
procesa un eksaminacijas centru profesionalas
kvalifikacijas ieguves organizésanai
obligati nepiecie3ama dokumentacija, 2.3., 2.4., 2.5,

2.6.,2.7.6.,2.7.7. un 2.12. punktu,
Jelgavas tehnikuma nolikumu

I. Visparigie jautajumi

Digitala izglitibas sistémas platforma Mykoob (turpmak — Mykoob) ir izglitibas iestades

pedagogiska procesa organizacijas skolvadibas sistéma, kas paredzeta administracijas, grupu

audzinatdju un macibu kursu/modulu pedagogu darba organizeSanai, ka ar1 lictoSanas nosacijumu
datu ievadiSanai, datu ievadiSanas terminu noteik$anai un atskai$u sagatavoSanai.

Mykoob ieraksti tiek veikti, ievérojot Valsts valodas likuma noteiktas normas.

Mykoob norada:

3.1. nodarbibas t€ému un saéﬁedzamo rezultatu;

3.2. izglitojama sanemtos summativos un formativos, semestra, gada, modula nosléguma
parbaudijuma, eksamena, valsts parbaudes darba, kursa un gala vertgjumus;

3.3. izglitojama kav&jumus (noradot atseviski kavéto stundu skaitu slimibas d¢l, kavéto stundu
skaitu citu attaisnojo$u iemeslu dél, neattaisnoti kavéto stundu skaitu);

3.4. informaciju par izglitojama iepazistindSanu ar iekS€jas kartibas noteikumiem, droSibas
noteikumiem un evakuacijas planu saskana ar normativo aktu, kas nosaka kartibu, kada
nodrodinama izglitojamo drosiba izglitibas iestad@s un to organizétajos pasakumos.

Mykoob izmanto komunicg$anai ar izglitojamo vecakiem vai vinu likumiskajiem parstavjiem

(turpmak — vecakiem) par macibu procesu.

Mykoob ir pieejamas vairakas sist€miskas verteSanas skalas:

5.1. 1-10 (Visp) (visparizglitojosajiem macibu kursiem);

5.2. 1-10 (Prof) (profesionalas izglitibas kursiem/moduliem);

5.3. 1 — ieskaitits (praksei uznémuma);

5.4. ni —nav ieskaitits (praksei uznémuma);



5.5,
5.6.
5.7.
5.8.

nv — nav veértéjuma;
atb — atbrivots sporta;

% - procenti;

AP, DA, NA — tikai macibu kursa Valsts aizsardzibas maciba.

6. Mykoob aizpilda grupu audzinatdji un attiecigo macibu kursu/modulu pedagogi.

I1. Direktora vietnieces IKT un inovaciju joma pienakumi, lietojot Mykoob

7. Direktora vietniece IKT un inovaciju joma

Fol.

Tids
73

7.4.

Visu macibu gadu

Veic izglitojamo datu bazes koordinésanu (pievieno, atskaita,
pieskir lietotaja paroles) un veic parcel$anu no iepriekseja kursa
uz nakamo kursu lidz 3 1.augustam.

Veic izglitojamo kav&umu uzskaiti péc direktora rtkojuma.

Seko Mykoob sistémas darbibas kvalitatei un ierosina
nepiecieSamos uzlabojumus.

Sniedz konsultaciju pedagogiem, izglitojamiem un vecakiem par
Mykoob lietoSanu.

II1. Grupu audzinataju pienakumi, lietojot Mykoob

8. Grupu audzinataji

piektdienai)

8.1. Veic izglitojamo vecaku personas datu ievadi.
8.2. o Informé izglitojamos par Mykoob lietoSanas kartibu, parbauda
Septembra pirmaja i o .
nedala 12g11t01a1p0 personas datu pareizibu. . B
8.3. ’ Informé izglitojamo vecakus par Mykoob izmanto3anas iespgjam
— izglitojamo dienasgramatu, vert§jumiem un e-pasta sanemsanu.
8.4. | Visu macibu gadu Seko izglitojamo sekmém.
8.5. | Katra semestra beigas | Izdruka no Mykoob liecibas un izsniedz izglitojamajiem.
8.6. | Tris darba dienu laika | levada Mykoob kav&jumus attaisnojoSus dokumentus.
no iesniegSanas briza
8.7. | Katru nedelu (lidz Mykoob aizpilda audzinasanas nodarbibu saturu atbilstosi

tarificEtajam stundu skaitam.

IV. Micibu kursu/modulu pedagogu pienakumi, lietojot Mykoob

9. Macibu kursu/modulu pedagogi

Vienu ned€lu pirms
summativa vértésSanas
darba

B.1. 9.1.1. Veic ierakstus Mykoob: atzimé kavejumus, ieraksta
. macibu stundas tému sadala Nodarbiba (NOD) un
5 — 10 miniites . _ L . X _
_ _ sasniedzamo rezultdtu sadala Sasniedzamais rezultats
stundas sakuma ?
(SR).
9.1.2. Pievieno macibu materialus un darba uzdevumus.
9.2, Pedagogi iepazistina izglitojamos ar to saturu un uzdevumiem, ka

arl iepazistina ar veért@Sanas kritérijiem. Macibu kursu/modulu
pedagogi ieraksta vért€jumus Mykoob aile SVD un sadala
Summativas vértéSanas darbs (SVD) ieraksta kartas numuru,
noradot atbilstoSu SVD nosaukumu.




2.3

Trs dienu laika péc
formativa veértesanas
darba veik$anas

Izglitojamo iegiitos formativo darbu vért§jumus pedagogi ievada
Mykoob ailé SR.

9.4. | Septinu darba dienu Izglitojamo ieglitos summativa darba vért§jumus pedagogi ievada
laika péc summativas | Mykoob ailé SVD.
vertéSanas darba Ja izglitojamais nepiedalas summativaja vértéSanas darba,
veik$anas pedagogi SVD ailé fiksé veicama darba neizpildi “nv”.

9.5. Formativo un summativo darbu vértéjumus pedagogs ievada

Mykoob Zurnala ievérojot macibu sasniegumu vérté$anas kartibu,

Vertgjumu veidojot summativo un formativo veértgjumu atspoguloSanu e-

atspoguloSana Zurnala, veicot macibu snieguma Kritériju ierakstus, ievérojot
macibu sasniegumu vértéSanas pamatprincipus, atklatibas un
skaidribas principu.

9.6. Ja izglitojamais izlabojis iepriek3jo vertgjumu (balstoties uz

_ .. o Izglitojamo macibu snieguma vert€Sanas kartibas 2. tabulu),
Konsultacijas laika g ) e T
macibu kursu/modulu pedagogi dze§ iepriek$€jo vertgjumu un
ieliek uzlaboto vért&jumu.

9.7. | Regulari visu macibu | Var registrét izteiktas piezimes izglitojamajiem.
gadu

9.8. Tiek izlikti v&rt&jumi visos macibu kursos/modulos un praksés par

semestri un gala vert€jums:

9.8.1. ja macibu kurss/modulis vai prakse turpinas, tad tiek
izlikts semestra vértéjums;

9.8.2. ja macibu priek$mets vai prakse neturpinas, tad tiek
izlikts semestra vertgjums, gada un gala vert§ums
macibu kursa/moduli/praksg;

Lidz administracijas 9.8.3. jaizglitibas programmas TstenoSanas plana noradits, ka

noteiktajam datumam macibu kurss/modulis noslédzas ar eksamenu, tad
eksamena vért€jums tiek izlikts Mykoob un tiek nemts
vera izlikta macibu kursa/modula gala veértgjums;

9.8.4. ja macibu kurss/modulis beidzas, tiek ievadits semestra,
gada un/vai gala vertgjums;

9.8.5. visparizglitojosajos macibu kursos/modulos, tiek izlikti
visu semestru, gada, kursa, gala un eksamena (kuros ir
Valsts nosléguma parbaudijums) vértéjumi.

9.9, Semestra ve€rt§jumu macibu kursd/moduli izlieck macibu
Ja macibu kursa/modula pedagogs ar lielako stundu skaitu, saskanojot ar
kursu/moduli pasniedz | pargjiem konkréta macibu kursa/modula pedagogiem.

9.10. | vairaki pedagogi Gala vértgjumu macibu kursa/moduli izlieck pedagogs, kur$

macibu kursu/moduli pasniedz nosléguma semestri, gada.

9.11. | Piecu darba dienu Organizét prakses aizstavéSanu, aizpildit protokolu un ierakstit
laika vértejumus Mykoob ail€ “Prakses aizstavé$ana”.

9.12. 9.12.1. Ievadit Mykoob rakstu darbu labo$anu sadala Rakstu
Katra macibu darbu laboSana (RDL), pamatojoties uz pedagoga
kursa/modula tarifikacija planoto stundu skaitu macibu kursa/moduli.
pedagogam 9.12.2. levadit konsultacijas atbilstosi tarificétajam stundu

skaitam.

9.13, : Ja izglitojamais no sporta ir atbrivots ar arsta zimi, vértéjumu ailé
Sporta pedagogiem

lieck apzim&jumu atb (atbrivots).




9.14. Prickimeta Valsts aizsardzibas maciba izliek aprakstoSos
VAM pedagogiem vértgjumus (AP — apguvis, DA — dalgji apguvis, NA — nav
apguvis).

9.15. | 5— 10 mindtes Veic ierakstus Mykoob, atzimgjot izglitojamos un konsultacijas
konsultacijas sakuma | tému.

V. Izglitibas metodiku pienakumi, lietojot Mykoob

11. Izglitibas metodiki

11.1. Sekot:

e pedagogu novadito stundu skaitam, formativas vertésanas
darbu un summativo vértésanas darbu skaitam;

e semestra, gada, kursa, gala, eksamena, modula nosleguma

Regulari macibu gada darba vértéjumu aizpildisanai.

112, laika [zglitibas metodikis parbauda pedagogu ierakstus Mykoob

(temata  atbilstibu ~macibu  kursa/modula  programmai,

sasniedzamo rezultatu, formativds un summativas vértéSanas

darbu atspogulodanu un par parbaudés veiktajiem novérojumiem

veic ierakstus Zurnala pielikuma.

VI. Direktora vietnieku pienakumi, lietojot Mykoob

12. Sekot pedagogu un audzinataju ievadito stundu skaitam, temata atbilstibai macibu kursa/modula
programmai, parbaudes darbu un patstavigo darbu satura ierakstiem Mykoob.

13. Veikt macibu sasniegumu un disciplinas analizi pa semestriem un macibu gada.

14. Regulari macibu gada laika direktora vietniece izglitibas joma parbauda pedagogu ierakstus
Mykoob (stundu skaits, eksamens, semestra vertgjums, modula nosléguma parbaudijums,
sasniedzamais rezultats, formativas vértéSanas darbs, summativas vértéSanas darbs, konsultacijas
utt.), un par parbaud@s veiktajiem novérojumiem veic ierakstus Zurnala pielikuma.

15. Regulari macibu gada laika direktora vietniece audzina$anas joma parbauda grupu audzinataju
audzinadanas stundu aizpildidanas kartibu un izglitojamo kav&jumu uzskaiti, un par parbaudés

veiktajiem novérojumiem veic ierakstus Zurnala pielikuma.

Izstradaja:

direktora vietniece izglitibas joma Nona Jakusova

direktora vietniece IKT un inovaciju joma Judite Porike
izglitibas metodike Baiba Lukasevica
izglitibas metodike

izglitibas metodike, izglitibas tehnologiju mentors



