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LATVIJAS REPUBLIKA
IZGLĪTĪBAS UN ZINĀTNES MINISTRIJA
JELGAVAS TEHNIKUMS
Pulkveža O.Kalpaka ielā 37, Jelgava, LV - 3001, Reģ. Nr. 2836003567, nodokļu maksātāja kods: LV90000041031
Tālr./ fakss: 63025605, 63025620, e-pasts: info@jelgavastehnikums.lv

Iekšējie noteikumi
10.06.2026.                                                                                                                         Nr.1-6/26-8
KĀRTĪBA
[bookmark: _Hlk226639100]par digitālās prakses platformas Edy365.com aizpildīšanu

Izdota saskaņā ar 2021.gada 10.augustā 
MK noteikumiem 528 " Vispārējās izglītības iestāžu
un profesionālās izglītības iestāžu pedagoģiskā
procesa un eksaminācijas centru profesionālās
kvalifikācijas ieguves organizēšanai
obligāti nepieciešamā dokumentācija, 2.3., 2.4., 2.5., 
2.6.,2.7.6.,2.7.7. un 2.12. punktu, 
Jelgavas tehnikuma nolikumu 

I. Vispārīgie jautājumi
1. Digitālā prakses platforma Edy365.com (turpmāk - edy365) nodrošina prakses procesu administrēšanu, dokumentu apriti, komunikāciju un ar praksi saistīto darbību pārvaldību mākoņpakalpojuma (SaaS – pakalpojuma sniegšanas modelis, kurā Platforma tiek nodrošināta attālināti, izmantojot interneta savienojumu, bez nepieciešamības Izglītības iestādei to instalēt savās informācijas sistēmās) režīmā.
2. edy365 nodrošina tehnoloģisku vidi prakses procesa īstenošanai starp Izglītības iestādi, tās izglītojamajiem un prakses vietām (uzņēmumiem), tostarp dokumentu apritei, komunikācijai, darba laika uzskaitei, vērtēšanai un citu ar praksi saistītu darbību pārvaldībai.
3. Piekļuve edy365 tiek nodrošināta elektroniski, izmantojot autentifikācijas līdzekļus, kurus veido lietotājvārds, parole vai citi pakalpojuma sniedzēja noteikti autentifikācijas mehānismi.

II. Lietotie termini
4. Lietotājs – fiziska persona, kurai edy365 ir izveidots lietotāja konts un kurai piešķirtas noteiktas piekļuves tiesības, tai skaitā Jelgavas tehnikuma prakses vadītājs, izglītojamais vai uzņēmuma prakses vadītājs.
5. Administrators – Jelgavas tehnikuma vai uzņēmuma Lietotājs, kuram piešķirtas paplašinātas tiesības edy365, tostarp tiesības izveidot, pārvaldīt un atsaistīt citus Lietotājus.
6. Iestādes dati – visi dati, dokumenti un informācija, ko Jelgavas tehnikums vai tās Lietotāji ievada, izveido vai augšupielādē edy365, tostarp personas dati, prakses dokumenti, vērtējumi un cita ar prakses procesu saistīta informācija.
7. Personas dati – jebkura informācija, kas attiecas uz identificētu vai identificējamu fizisku personu Vispārīgās datu aizsardzības regulas izpratnē.
8. Pakalpojuma sniedzējs – SIA “Edy365.com”, kas nodrošina digitālās prakses platformas tehnisko darbību, uzturēšanu un attīstību.
III. Lietotāju tiesības
9. Administratora konts
9.1. Jelgavas tehnikumam ir izveidoti divi administratora konti, kuriem ir paplašinātas tiesības edy365 pārvaldībā.
9.2. Administrators ir tiesīgs:
9.2.1. izveidot, piesaistīt, pārvaldīt un atsaistīt Lietotāju kontus;
9.2.2. piešķirt un mainīt Lietotāju lomas un piekļuves tiesības;
9.2.3. pārvaldīt Izglītības iestādes edy365 iestatījumus;
9.2.4. nodrošināt Jelgavas tehnikuma lietotāju darbību atbilstību šiem Noteikumiem.
9.3. Jelgavas tehnikums ir pilnībā atbildīgs par administratoru darbībām Platformā un par sekām, kas izriet no administratoru piešķirtajām piekļuves tiesībām vai veiktajām darbībām.
10. Lietotāju konti
10.1. edy365 ir izveidoti Lietotāju konti Jelgavas tehnikuma prakses vadītājiem, izglītojamajiem un prakses vietu pārstāvjiem, atbilstoši edy365 funkcionalitātei un Jelgavas tehnikuma piešķirtajām lomām.
10.2. Lietotāja konts ir personisks un paredzēts konkrētai fiziskai personai. Lietotājs nav tiesīgs nodot savas piekļuves tiesības trešajām personām.
10.3. Viens Lietotāja konts var būt piesaistīts vairākām lomām vai vairākām organizācijām dažādos laika periodos, un Lietotāja konta pastāvēšana nav atkarīga no konkrētas Izglītības iestādes dalības edy365.
10.4. Jelgavas tehnikums ir atbildīgs par Lietotāju kontu savlaicīgu izveidi, aktualizēšanu un atsaistīšanu no izglītības iestādes konta, tai skaitā gadījumos, kad izbeidzas darba attiecības.
11. Lietotāju lomas
11.1. edy365 tiek izmantota lomu sistēma, kas nosaka Lietotāju piekļuves apjomu un tiesības edy365 funkcionalitātes ietvaros.
11.2. Jelgavas tehnikuma ietvaros Lietotājiem ir piešķirtas šādas lomas:
11.2.1. administrators (skatīt 1. pielikumu);
11.2.2. pārvaldnieks (skatīt 1. pielikumu);
11.2.3. prakses vadītājs (skatīt 1. pielikumu);
11.2.4. students (praktikants).
12. edy365 nodrošina digitālu vidi prakses procesa organizēšanai, administrēšanai un uzraudzībai, tostarp, bet ne tikai:
12.1. izglītojamo un prakses vietu piesaisti;
12.2. prakses uzdevumu, darba laika un dienasgrāmatu uzskaiti;
12.3. vērtēšanu un atskaišu sagatavošanu;
12.4. komunikāciju starp Jelgavas tehnikumu, izglītojamajiem un prakses vietām.

IV. Lietotāju reģistrācija edy365
13. Administrators, pārvaldnieks, prakses vadītājs
13.1. Jaunu Lietotāju reģistrāciju veic esošais edy365 Jelgavas tehnikuma administrators.
14. Students
14.1. Lai izglītojamajiem izveidotu Lietotājus, administrators tiem sākotnēji izveido augšupielādes datni.
14.2. Kad datne izveidota, administrators veic jaunu Lietotāju reģistrāciju.
14.3. Reģistrētie Lietotāji tiek grupēti pa specialitātēm un katrai grupai tiek norādīts prakses uzsākšanas gads.
V. Prakses izveidošana
15. Prakse tiek veidota pamatojoties uz Jelgavas tehnikuma rīkojumu par praksi uzņēmumā.
16. Jelgavas tehnikuma prakses vadītājs iesniedz edy365 administratoram prakses programmu (skatīt 2. pielikumu) elektroniskā formātā word dokumentā ne vēlāk kā trīs nedēļas pirms prakses uzsākšanas.
17. edy365 administrators triju dienu laikā no prakses programmas saņemšanas dienas veic prakses izveidi edy365.
18. Izveidotās prakses tiek grupētas pēc prakses beigu datuma.
19. Prakses vadītājs katram izglītojamajam līdz prakses sākumam piešķir prakses uzņēmumu, izmantojot uzņēmuma prakses vadītāja e-pastu.

VI. Lietotāju pienākumi edy365 prakses laikā
20. Praktikants 
	20.1. 
	Visu prakses laiku
	Veic ierakstu atbilstoši prakses programmai katru darba dienu līdz plkst. 10:00 (komentāriem jābūt korektiem un atbilstošiem prakses programmai) 

	20.2. 
	
	Seko līdzi prakses vadītāja vērtējumiem un komentāriem

	20.3. 
	
	



21. Prakses vadītājs
	21.1. 
	Visu prakses laiku
	Katru darba dienu pēc plkst. 10:00 pārbauda praktikantu ierakstus

	21.2. 
	
	Izglītojamā attaisnojošu kavējumu dēļ atver un noslēdz prombūtni (prombūtnes ierakstiem jāsakrīt ar skolvadības žurnāla Mykoob ierakstiem par kavējumiem) 

	21.3. 
	
	Ja prakses laikā ir svētku diena, atver un noslēdz prombūtni ar ierakstu “Svētku diena!”

	21.4. 
	
	Ja nepieciešams, veic noslēgta datuma atvēršanu

	21.5. 
	
	Ik nedēļu pārbauda uzņēmumu prakšu vadītāju novērtējumus, nepieciešamības gadījumā komunicējot ar uzņēmumu prakšu vadītājiem par ierakstu novērtēšanu

	21.6. 
	Prakses noslēgumā
	Lejupielādē izglītojamo prakses dienasgrāmatas un ievieto skolotāja atskaišu mapē OneDrive



22. Administrators
	22.1. 
	Katras divas nedēļas
	Veido atskaiti par edy365 aizpildīšanas kārtības ievērošanu, ko iesniedz direktores vietniecei izglītības jomā




Jelgavas tehnikuma direktore                                                                                Janīna Rudzīte




Izstrādāja: 
	direktora vietniece izglītības jomā	Nona Jakušova

	direktora vietniece IKT un inovāciju jomā	Judīte Poriķe

	izglītības metodiķe, izglītības tehnoloģiju mentors	Daiga Dumpe



Pielikums Nr.2
JELGAVAS TEHNIKUMA
Praktisko mācību programma

1. Profesionālās izglītības programmas
	1.1. Kods
	

	1.2. Nosaukums
	

	1.3. Profesionālās kvalifikācijas līmenis
	

	1.4. Profesija (piešķiramā kvalifikācija) –
	

	1.5. Īstenošanas ilgums
	

	1.6. Apguvei nepieciešamā iepriekšējā izglītība
	



1. Praktisko mācību programma
	1. Nosaukums
	

	1. Kurss un grupa
	

	1. Prakses īstenošanas periods –
	

	1. Apjoms stundās
	



Mērķis
[bookmark: Text1]Programmas mērķis, piemēram, "Nostiprināt un pilnveidot izglītojamo spējas..."
Uzdevumi
Programmas mērķis, piemēram, "Attīstīt izglītojamo prasmes ..."
Sasniedzamais rezultāts
Sasniedzamais rezultāts atbilstoši moduļu programmām un prakses tēmām
Vērtēšanas kritēriji
Izglītojamo vērtē ar vērtējumu i vai ni: i/ni - formatīvais vērtējums, ar i/ni tiek vērtēta prasmju apguve. 
· i - izglītojamais var iegūt par izvirzītajiem kritērijiem atbilstošu, pareizi vai daļēji pareizi (>50 %) veiktu darbu atbilstoši katra darba uzdevuma specifikai. 
· ni – uzņēmuma uzdotais darbs izpildīts nepareizi vai izglītojamais NAV ieradies prakses vietā, vai patvaļīgi aizgāja no prakses vietas. 
Izglītojamais veic ierakstus platformā www.edy365.com katru dienu līdz plkst.10:00 un uzņēmums apņemas izvērtēt izglītojamā spējas vismaz vienu reizi nedēļā.

	Nr.
	Tēma
	Apakštēma
	Stundu
skaits

	1.
	
	
	

	2.
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	4.
	
	
	

	
	
	
	

	5.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Kopā:
	



Stundu skaits pa tēmām un apakštēmām var tikt mainīts, ja to prasa veicamo darbu specifika, nemainot prakses kopējo apjomu stundās. Kopijas:
	1 – direktora vietniecei izglītības jomā
	X – praktisko mācību skolotājiem
[bookmark: _Hlk145404492]	Y – Z. grupas izglītojamajiem
	1  – www.edy365.com (Digitālā prakses pārvaldība)




	Saņēmu un iepazinos
	
	V. Uzvārds

	Saņēmu un iepazinos
	
	V. Uzvārds


SASKAŅOTS
Metodiskās komisijas vadītājs/a 
_________________ V. Uzvārds
Sanāksmes protokola Nr. ___
2025. gada ____. septembrī
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